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PŘÍRUČKA PRO ŽADATELE A PŘÍJEMCE

Zlepšení prostředí v problémových sídlištích
Příloha č. 17
Postup pro vyplňování zjednodušené žádosti o platbu v IS Benefit7
Vydání 01, platnost od 22. května 2009
Zjednodušenou žádost o platbu (ZŽoP) je možné podávat po ukončení etapy projektu v případě, že již bylo vydáno Rozhodnutí o poskytnutí dotace.

Při vyplňování ZŽoP v IS Benefit7 se po přihlášení do uvedeného informačního systému objeví záložka „Konto žádostí“. 

Následně v levém sloupci vyberte záložku „Konto projektů“. 
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Vlevo na hlavním panelu vyberte možnost „Žádost o platbu“.
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Pozn. V případě, že se jedná o první ZŽoP, klikněte na tlačítko „Nový záznam“. Žádost je možné nechat rozpracovanou a vrátit se k ní později. 

Po kliknutí na tlačítko „Načíst data z Monit7“ se objeví potvrzující tabulka a automaticky se vyplní část „Informace o projektu“ a „Informace o žádosti o platbu“. Žádost o platbu se automaticky přepne do stavu „Založený“ a automaticky se vygeneruje „Číslo žádosti o platbu“.
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Nyní doporučujeme žádost uložit.
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Typ žádosti
Kliknutím na modrý číselník se otevře nové okno, ve kterém vyberte příslušný typ žádosti. V rámci oblasti podpory 5.2 Zlepšení prostředí v problémových sídlištích vyberte typ financování ex-post.
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Pokud předkládáte závěrečnou žádost o platbu, zaškrtněte příslušné políčko.
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Výběr účtu
Dále je nutné vybrat číslo účtu, na který bude dotace zaslána. Zadaný účet musí být shodný s účtem uvedeným v Podmínkách Rozhodnutí o poskytnutí dotace. Kliknutím na modrý číselník se otevře nové okno, ve kterém vyberte příslušný účet. 

[image: image10.png]Novy zéznam || Smazat zaznam Ulozit Stomo

Naist data z Monit7

Informace o projektu
Nazev projektu

Priohy Zadost o phtbu

Uty projektu Projekt
Cislo projektu Cislo smlouvy
CZ.1.06/5.3.00/01.00087 12008

Nazev piflemce N
Centrum pro regionini rozvoj CR

Informace o Zadosti o platbu

Cislo zadosti o platbu Stav Typ Zadosti
) st [—

Datum finalizace Z3dosti o platbu  Stav dle Monit7

Zavéretna zidost

Kod transakce Pofadi financniho ilanu

Konstantni symbol Variabilni symbol ‘Specificky symbol

Vydaje

Celkové vydaje





[image: image11.png]Piohy Zadostio piatbu
Gty projektu

Cislo 7adosti o platbu

Zadost o platbu

Zavéreena Stavde  Vjdajenandkup . Vidaje na nepfimé
adost S ‘Monit? ‘pozemkia Vi e ‘nakiady

Novy zéznam || Smazat zaznam Ulozit Stomo

Naist data z Monit7

Nazev projektu

Projekt
Cislo projektu Cislo smlouvy
CZ.1.06/5.3.00/01.00087 112008

Centrum pro regionalni rozvoj CR

Cislo zadosti o platbu Stav
09NRMP000001 Zalozeny

Datum finalizace Zadosti o platbu  Stav die Monit?

Vybér ity

sustal@crr.cz

Odhlsit




Pořadí finančního plánu
Kliknutím na modrý číselník se otevře nové okno, ve kterém vyberte „Pořadí finančního plánu“. Finanční plán je rozdělen podle etap.
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Pole „Konstantní symbol“, „Variabilní symbol“ a „Specifický symbol“ není nutno vyplňovat.

Výdaje
V části Výdaje uveďte:

Celkové výdaje - uveďte celkové způsobilé a nezpůsobilé výdaje za etapu.
Požadovaná částka dotace celkem - uveďte požadovanou částku dotace v rámci dané žádosti o platbu.

Celkové způsobilé výdaje investiční - uveďte celkové způsobilé investiční výdaje za etapu.
Celkové způsobilé výdaje neinvestiční - uveďte celkové způsobilé neinvestiční výdaje za etapu.
Celkové způsobilé výdaje vynaložené v rámci křížového financování – vyplňte nulu.
Skutečné příjmy – vyplňte nulu.
Po uložení se automaticky vyplní pole „Celkové způsobilé výdaje“.
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Specifické výdaje
Vyplňte příslušnou částku odpovídající výdajům na nákup pozemků či výdajům za bydlení. 
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Zdůvodnění platby
Do pole „Zdůvodnění platby“ vyplňte krátké zdůvodnění. Zdůvodnění platby může znít např. „Žádost o proplacení výdajů za ukončenou první etapu“. Vyplnění pole není povinné. 
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Následně proveďte kontrolu ZŽoP kliknutím na záložku Kontrola v levé části hlavního panelu.
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Pokud ZŽoP obsahuje všechna povinná data, objeví se následující tabulka:
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V případě, že v ŽZoP chybí některé údaje, budete systémem vyzváni k doplnění nebo opravě. Bez tohoto doplnění, příp. opravy, není možné žádost o platbu zfinalizovat.

Pokud systém hlásí: BN7-83496: Kontrola proběhla v pořádku, je možno žádost o platbu zfinalizovat. 

POZOR: Pokud ZŽoP zfinalizujete, nelze v ní již provádět žádné změny.
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Stav ZŽoP se změní na „Předaný“.
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Finalizovaná ZŽoP se následně automaticky přenese z IS Benefit7 do IS Monit7+ (dochází k předání elektronické verze ZŽoP).

Finalizovanou zjednodušenou žádost o platbu je nutné vytisknout, podepsat a předat spolu s dalšími dokumenty na příslušnou pobočku Centra pro regionální rozvoj (v souladu s Příručkou pro žadatele a příjemce).
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